公育系討論室使用辦法

民國108年4月10日修訂
（1） 公育系討論室供本系所有學生使用，用途為本系學生撰寫論文、撰寫報告和辦理相關活動。

相關活動係分為系上活動和班上活動，系上活動如專題演講、系學會開會、系週活動籌備等；班上活動如各班班會和讀書會等。如有未提及之事項，原則上以不違反校規為原則。

（2） 本系學生如有活動的需求，請於三天以前提出申請並填寫借用登記單，並將登記單交至系辦，如發現借用目的與實際使用狀況不符，則當學期不可再借用。
（3） 討論室借用時間需配合系辦和系學會的時間。
（4） 討論室使用完畢後，請將垃圾帶走，並且關閉電燈、冷氣、投影機和布幕，並將桌椅復原。若無回復原狀，則當學期不可再借用。
（5） 討論室之內外牆面、黑板、門、地面、天花板…等，均不得使用膠帶黏貼，器材設備如有操作問題請聯絡系辦。若是人為因素導致設備損壞，請自行處理修繕。
（6） 未盡事項由公育系學會補充說明。
第十一屆公育系系學會
	公育系討論室借用登記單

	借用人
	

	借用目的
	

	借用人學號
	姓名
	連絡電話
	借用人數

	
	
	
	

	
	
	
	

	使用設備
	□投影機 □布幕 □黑板

□桌子   □椅子 □活動白板

	借用時間

(請以24時制填寫）
	自     年     月     日     時     分起 

至     年     月     日     時     分止
註1：借用鑰匙時間為下面二個時段：

(1)早上9點至下午4點請至系辦借用(不含例假日)。

(2)下午4點至晚上9點請至系學會借用。
註2：討論室使用完畢後，請於歸還鑰匙前，將桌椅恢復原狀並保持教室內的整潔，若經查驗不合格，下次將不再提供教室使用。

	借用人

(請簽名)
	
	系學會負責人
	


